
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                                                                                                      . 
ที่                                                               วันที่                                                                 . 
เร่ือง                                                                                                                                   . 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 
 
ด้วยข้าพเจ้า                                                      ตำแหน่ง                                           . 

(  ) ลาพักผ่อน  (  ) ไปราชการ                                                                                                      . 
(  ) อื่น ๆ (ระบุ)                                                                                                                       . 
ต้ังแต่วันที่                         ถึงวันที่                             ณ                                                          น้ัน 

เพื่อให้การดำเนินงานในหน้าที่ราชการเป็นไปอย่างต่อเน่ือง ดังน้ันในระหว่างที่ข้าพเจ้าไม่อยู่ปฏิบัติ
หน้าที่ในคร้ังน้ี ข้าพเจ้าขอมอบหมายงานในหน้าที่ให้แก่                                                                          . 
ตำแหน่ง                                                        เป็นผู้รักษาราชการแทน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
 

(                                        ) 
(                                        ) 

 
 
 
 
 
 

เสนอแต่งต้ังผู้รักษาราชการแทน 

ผู้รักษาราชการแทน 
ทราบและยินดีเป็นผู้รักษาราชการแทน 

 
 

.                                           . 
(                                          ) 

วันที่                                 . 
 

ความเห็นรองอธิการบดี 
 (  ) เห็นควรอนุญาต                                                      
.(  ) อื่น ๆ .                                         . 

 
(                                             ) 
(                                             ) 

วันที่                                . 
 

อนุญาตตามเสนอ 

   
.                                            . 
(                                             ) 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลำปาง 
วันที่                                    . 

 
 
 
 
 


