
 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ…………………………………………………………มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง  โทร.......................  
ที ่ ..............................                            ลงวันที่.................................................. 
 

เรื่อง เสนอแต่งตั้งผู้รักษาราชการแทน 
 

เรียน อธิการบดี 
 

 ด้วยข้าพเจ้ามีภารกิจ (   ) ไปราชการ (   ) อ่ืนๆ....................................................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
ในวันที่..........................................ถึงวันที่.............................................ณ............................................... 
ในระหว่างที่ข้าพเจ้าไม่อยู่ครั้งนี้  ข้าพเจ้าขอมอบหมายงานในหน้าที่..................................................... 
ให้แก่......................................................................ต าแหน่ง................................................................... 
เป็นผู้รักษาราชการแทน 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
      ............................................................................ 
                                                             (………………….....................................................) 
 

      ผู้รักษาราชการแทนรับทราบ                      ความเห็นของคณบดี/ผอ.กอง/ผอ.ส านักฯ 
                                           (   ) เห็นชอบตามเสนอ 
...............................................................               (   ) อ่ืน ๆ............................................................ 
(..............................................................) 
วันที่.......................................................  ............................................................................ 
      (..........................................................................) 
      วันที่..................................................................... 
 

          ความเห็นรองอธิการบดี 
(   ) เห็นควรอนุญาต 
(   ) อ่ืน ๆ.............................................. 
 
……………………………………………………….. 
(.............................................................) 
วันที่....................................................... 

 

(   ) อนุญาต 
(   ) อ่ืน ๆ........................................................ 
 

.................................................................. 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 
วันที่................................................... 

ค ำสั่งมหำวิทยำลัยรำชภัฏล ำปำง 
ที…่…………....…./……......…………. 
สั่ง ณ วันที่ ……………......………… 


